
Na temelju dlanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (Narodne novine, broj 120116)
Skolski odbor Osnovne Skole Remete, Remete99a,Zagreb naprijedlog ravnatelja Skole dana
14. 12. 2017. godine, donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPASA JEDNOSTAVNE NABAVE U

SKOLI

I. OPCE ODRE,DBE

Ctanak t.

(1) Ovom Pravilnikom ureduju se postupcijednostavne nabave, odnosno postupci nabave koji
prethode sklapanju ugovora zanabavurobe i usluga procijenjene wijednosti do 200.000,00 kn
bez PDV-a odnosno zanabavuradova procijenjene wijednosti do 500.000,00 kn bez PDV-a.

(2) Zajednostavnu nabavu nije obvezno provodenje postupaka nabave po Zakonu o javnoj

nabavi. Ako se postupak nabave ne provodi prema Zakoru o javnoj nabavi, u provodenju
istog postupka primjenjuju se odredbe ovog Pravilnika. Pored ovog Pravilnika, prilikom
pripreme, provodenja postupaka i ugovaranj anabave, obvezno je primjenjivati i druge vaLele

zakone (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom uredenju i gradnji i slidno) te

interne akte naruditelja (npr. upute i pravilnike vezarrc za vpravllartje nekretninama,

upravljanje zalihama, kori5tenje motornih vozila, koriStenje telekomunikacijske opreme,

kori5tenje sluZbene odje6e i obuie), a koji se odnose na nabavu pojedinog predmeta nabave.

(3) Naruditelj je obvezal, prilikom provodenja i ugovaranj a nabava, u odnosu na sve

gospodarske subjekte po5tovati nadelo slobode kretanja robe, nadelo slobode poslovnog

nastana i nadelo slobode prtrtanja usluga te nadela koja iz toga proizlaze, kao Sto su nadelo

trZi5nog natjecanja, nadelo jednakog tretmana, nadelo zabrane diskriminacije, nadelo

uzaj amro g priznav anj a. nad e 1o razmj erno sti i nade I o transparentno sti.

(4) Zabrarleno je na bilo koji nadin utjecati na dobivanje poslova ili ugovora o javnoj nabavi

za nabavu robe, usluga i radova jednostavnih vrijednosti ilili koristiti pololq osoba koje na

bilo koji nadin sudjeluju u postupku nabave i to kako bi utjecali na nabavu radi postizanja

osobnog probitka ili probitka gospodarskih subjekata ili osoba, radi stjecanja neke povlastice

ili prava, sklapanja pravnog posla ili na drugi nadin interesnog pogodovanja sebi ili drugoj

osobi.



II. PLANIRANJE I PROVODENJE POSTUPKA

Clanak2.

(1) Odgovorne osobe za nabavu pojedinih predmeta.nabave predlaZu nabavu za sljede6u
proradunsku godinu prilikom izrade nacrta Plana nabave. Nakon uskladenja nacrta s

Financijskim planom te konadnim odredivanjem Plana nabave, odgovorne osobe za odredene

predmete nabave vode raduna o pravowemenom iniciranju nabave za predmete nabave

njihove odgovornosti. Osoba koju odredi ravnatelj objedinjuje sve predmete nabave koji 6e se

nabavljati u godini za koju se donosi Plan nabave sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

(2) Predmet nabave i procijenjena vrijednost nabave odreduje se prema vaZelem Zakonu o
javnoj nabavi.

(3) Sukladno dlanku 28. stavku 2. Zakona o javnoj nabavi, za predmete nabave dija je
procijenjena vrijednost jednaka ili ve6a od 20.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna za

robe i usluge odnosno 500.000,00 kuna za radove, u plan nabave unose se podaci o predmetu

nabave i procijenjenoj vrijednosti nabave. Osoba koja je zadtZena za pralenje plana nabave,

vodi raduna o izmjenama i dopunama plana nabave, njegovom objavljivanju na internetskim
stranicama te obvezama prema Ministarstvu gospodarstva, Upravi za sustav javne nabave.

III. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA I USLUGA
PROCIJENJENE VRIJEDOSTI BEZ PDV-a DO 100.000,00 KN

etanak:.

(1) Nahavu radova, roba i usluga dija je procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od
20.000,00 kuna, provode ovla5teni predstavnici naruditelja prema Planu nabave naruditelja.

(2) Nabavu radova, roba i usluga dija je procijenjena wijednost bez PDV-a veda od
20.000,00 kn, a manja od 100.000,00 kn, provodi se izdavanjem narudZbenice ili slanjem
poziva za dostavu ponuda samo jednom (1) gospodarskom subjektu po vlastitom izboru.

itanat< +.

(1) NarudZbenica ili poziv za sklapanje ugovora upu6uje se gospodarskom subjektu putem

telefaksa, neposrednim putem, elektronidkom po5tom ili po5tom.

(2) NarudZbenica obavezno sadrZi podatke o vrsti roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz

detaljnu specifikaciju jedinica mjere, kolidina, jedinidnih cijena te ukupnih cijena, roku i
mjestu isporuke, nadinu i roku plalanja, gospodarskom subjektrr-66Sayljadu.

(3)Izdavanje narudZbenice zanabavu robe /radova i usluga zaiznose manje od 700,00 kn nije
potrebno.



a-

IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA I USLUGA
PROCIJENJENE VRTJEDOSTI BEZ pDV-a VECE OD 100.000,00 KN, A MANJE OD
200.000,00 KN, oDNosNo 500.000,00 KN zA RADovE

ilanak 5.

(1) U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednostibez PDV-a vede od 100.000,00
kn, a manje od 200.000100 kn za robe i usluge odnosno do 500.000,00 kn za radove,
nabava se provodi slanjem pozivaza dostavu ponuda na najmanje dvije (2) adrese

gospodarskih subjekata.

(2) Naruditelj moZe poziv za dostavu ponuda objaviti i na svojim intemetskim stranicama.

(3) Poziv na dostavu ponuda upu6uje se na nadin koji omogu6uje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje56e o uspjesnom
slanj u telefaksom, potvrda e-mailom).

(4) Ravnatelj donosi Odluku o imenovanju tri ovlaStena predstavnika radi provedbe postupka

nabavejednostavne vrijednosti te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupkujednostavne
nabave.

(5) Za odabir ponude dovoljna je jedna ponuda koja udovoljava svim traZenimuvjetima i
zahtj ev ima narudite lj a.

(6) Iznimno od pravila propisanih stavkom 1. ovoga dlanka, ovisno o prirodi predmeta nabave

i razini trZi5nog natjecanja, poziv za dostavu ponuda moLe se uputiti jednom (l)
gospodarskom subj ektu u slj ede6im sludaj evima:

a. kada zbog tehnidkih/umjetnidkiUrazlogapovezanTh sa za5titom iskljudivih prava

ugovor moLe izvr5iti samo odredeni gospodarski subjekt,

b. zanabavujavnobiljeZnidkih usluga, odvjetnidkih usluga, zdravstvenih usluga,

socijalnih usluga, usluga obrazovanj a,konzervatorskih usluga, usluga vjeStaka,

hotelskih i restoranskih usluga, usluga cateringa, konzultantskih usluga

c. kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovr5enju zapoletih, a
povezanih funkcionalnih ili pro stornih cj elina,

d. kao i u sludaju provedbe nabave kojazahtijeva Zumost te u ostalim sludajevima.

V. TIJEK JEDNOSTAVNE NABAVE

elanak 6.

(1) Postupak jednosta.",ne nabave sastoji se od:

a) prethodnih aktivnosti (planiranje nabave)



b) iniciranje pokretanja postupka nabave
c) imenovanja ovla5tenih predstavnika
d) izrade poziva za dostavu ponuda i po potrebi dodatne dokumentacije
e) slanja poziva na dostavu ponuda
f) zaprimanja i otvaranja ponuda
g) postupka pregleda i ocjene ponuda
h) dono5enja odluke o odabinr/poni5tenju postupka iizrade zapisnika
i) potpisivanje ugovora/narudZbenice
j) arhiviranje dokumentacij e.

(2) Za provodenje jednostavne nabave naruditelj obvezno izraduje poziv za dostavu ponuda, a
u sludaju zahtjevnosti pojedinog predmeta nabave i dodatnu dokumentaciju (tehnidke
specifikacije predmeta nabave, projektna dokumentacija, crteLi, planovi i sl.).
Sastavni dio Poziva na dostavu ponude mole biti Ponudbeni list, TroSkovnik ili bilo koji
drugi dokument potreban radi olak5avanja komunikacije s gospodarskim subjektima.

(3) Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje:

a) naziv javnog naruditelja

b) opis predmeta nabave i tro5kovnik
c) procdenjenu vrijednost nabave

d) kriterij za odabir ponude

e) ponudbeni list
f) uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se traZi)
g) rok za dostavu ponude (datum i vrijeme)
h) nadin dostavljanja ponuda

i) adresu na koje se ponude dostavljaju
j) internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe pretueti dodatna dokumentacija ako je
potrebno

k) kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronidke po5te

(a) Rok za dostavu ponuda ne smije biti kra6i od 8 dana od dana upu6ivanja odnosno

objavljivanj apoziva za dostavu ponuda. Otvaranje ponuda nije javno.

(5) Pregled i analiztt ponuda obavljaju predstavnici naruditelja (ne moraju biti certificirani), o
demu se sastavlja Zapisnik o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda i prijedlog Odluke kojom se

odabire (evidentira) ponuda. Odluku potpisuje odgovoma osoba naruditelja, te se popunjava

narudZbenica kojoj je sastavni dio odabrana ponuda ili se priprema ugovor.

(6) Odluka o odabiru/poni5tenju postupka na dokaziv se nadin dostavlja svim ponuditeljima

koji su sudjelovali u postupku nabave.

(6) Naruditelj je obvezan duvati svu dokumentaciju o svakom postupku jednostavne nabave i
podatke kojima se obrazlaiu posebni sludajevi i okolnosti svakog pojedinog postupka

jednostavne nabave za potrebe mogude kasnijeg pravdanja svakog pojedinog postupka.

Naruditelj potrebu dokumentaciju duva detiri (4) godine od podetka pojedinog postupka

jednostavne nabave.



VI. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak7.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donoSenja.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o provedbi nabave
bagatelne vrijednosti KLASA: 003-05/16-01/13; URBROJ:251-434-16-03 od 4. 1 1.2016. godine.

KLASA: 003-05 I 17 -01 I 19

URBROJ: 251-434-17-l
Zagreb, 14.12.2017 .

Ravnateljica:

Brankica Hercigonj a, prof.
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Skolski odbor prihvatio je Pravilnik o postupku jednostavne nabave na 9. sjednici Skolskog
odbora 14.12. 2017 . godine.

Predsj ednica Skolskog odbora:

Renata Pintar
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